COMPANIA NATIONAL[& DE AUTOSTRAZI SI DRUMURI NATIONALE DIN ROMANIA
DECIZIA
Directorului General al C.N.A.D.N.R. S.A.

N 06T din_OY.07.2016

In temeiul Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 84/20.03.2003, privind infiintarea
Companiei Nationale de Autostrdzi si Drumuri Nationale din Romania S.A. prin reorganizarea Regiei
Autonome “Administratia Nationali a Drumurilor din Romania”, aprobatd cu modificari si
completari prin Legea nr. 47/2004, cu modificarile si completarile ulterioare,

Avand in vedere dispozitiile art.7 alin (5), art. 9 alin (11), art.11 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, precum si dispozitiile art. 16 — 17 si art. 43 — 46 din Hotdrarea Guvernului nr.
395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile
publice,

In conformitate cu Ordinul Ministrului Transporturilor nr. 1652/08.12.2015 si a Hotararii
Adunarii Generale Extraordinare a Actionarilor nr. 6/08.12.2015, prin care domnul Catalin Homor
este numit in functia de Director General al Companiei Nationale de Autostrazi si Drumuri Nationale
din Romania S.A.,se emite prezenta

DECIZIE:

Art. 1 Se aprobd ,Normele procedurale interne privind achizitia directa de produse,
servicii sau lucriri in baza Legii nr. 98/2016 si a H.G. nr. 395/2016”.

Art. 2 Se abrogd Decizia Directorului General al CNADNR SA nr. 225/18.03.2014 prin care

au fost aprobate “Normele procedurale interne privind achizitia directda de produse, servicii_sau

lucrari aferenta proiectelor cu finantare europeand nerambursabild/rambursabila si cu finantare de

la bugetul de stat si/ sau din venituri proprii’.

Art. 3 Prezenta decizie va fi emisa in doua exemplare, in original, unul pentru Departamentul
Administrativ - Serviciul Arhiva si unul pentru Directia Licitatii, Contractare si Servicii Suport care o

va comunica celor implicati.
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NORME PROCEDURALE INTERNE ==
privind achizitia directide produse, servicii sau lucrari

in baza Legii nr. 98/2016 si a Hotararii de Guvern nr. 395/2016
Capitolul I: Domeniu de aplicare, masuri organizationale, prevederi legale

Art. 1 Prevederi legale si conditii de aplicare

(1) Autoritatea contractantd aplica urmatoarele prevederi legale:

a) Legea nr. 98 din 2016 privind achizitiile publice - art. 7, art. 9 si art. 11

b) H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica / acordului-cadru - art. 16 — 17 si art. 43 — 46.

In cazul in care legiuitorul modifica/abroga articolele de lege pe care se intemeiaza prezentele
Norme procedurale interne, se vor aplica dispozitiile legale modificate indiferent daca au fost sau nu
modificate normele procedurale interne.

(2) Autoritatea contractanta achizitioneaza direct produse, servicii sau lucrari, in cazul in care
valoarea estimati a achizitiei, fara TVA, este mai mica decat:

a) 132.519 lei pentru produse si servicii;

b) 441.730 lei pentru lucrdri.

(3) Achizitia directa nu se aplica pentru:

a) decontarea cheltuielilor pentru cazare si transport efectuate de salariatii CNADNR pe
perioada deplasdrii, in conformitate cu Contractul Colectiv de Munca aplicabil;

b) orice fel de taxe (ex: timbru, obtinere avize, taxe vamale, taxe judiciare, etc);

¢) onorariile expertilor judiciari stabilite de catre instantele de judecata;

d) copii ale documentelor aflate la dosarele arhivate la instantele de judecata;

e) cheltuielile efectuate de salariatiit CNADNR SA si decontate in conformitate cu Contractul

Colectiv de Munca in vigoare (ex: bilete de transport, s.a.m.d.);



f) diurne;

Art. 2 Subiectele aplicarii prezentelor norme

(1) Prezentele Norme procedurale interne se aplica pentru:

- CNADNR Central

- DRDP 1-7

- CESTRIN.

(2) Entitatile previzute la alin. (1), denumite in continuare, generic, “autoritate
contractantd”,achizitioneaza direct produse, servicii sau lucrari numai in masura in care valoarea
estimata cumulata a tuturor achizitiilor cu acelasi obiect sau destinate utilizarii identice ori similare,
intentionate a fi achizitionate in cursul unui an bugetar, nu depéseste pragurile de la art. 1 alin. (1).

(3) Regula instituita de alin. (2) nu este aplicabila pentru obiective de investitii diferite.

Art. 3 Masuri organizatorice

(1) Compartimentele interne specializate in domeniul achizitiilor din cadrul CNADNR-
Central / DRDP 1-7 / CESTRIN, au ca atributie principala realizarea achizitiilor directe, precum si
obligatia de a tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii si lucridri, ca parte a strategiel
anuale de achizitii publice.

(2) In vederea verificarii aplicabilitatii dispozitiilor art. 2 alin. (2) din prezenta norma si
inainte de initierea oricarei achizitii directe, compartimentele prevazute la alin. (1) instiinteaza
compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor din cadrul CNADNR-Central prin

transmiterea catre acesta a documentelor indicate la art. 8 de mai jos.

Art. 4 Persoanele responsabile cu achizitia directa
(1) In functie de valoarea estimata a achizitiei directe, persoanele implicate in procesul de

achizitie, denumite in cele ce urmeaza “persoane responsabile”, vor fi desemnate dupa cum

urmeaza:

(a) Daca valoarea estimata a produselor/serviciilor/lucrdrilor este mai mica sau egala cu
13.000 lei, fara TVA, vor fi desemnate doua persoane responsabile cu derularea achizitiei directe, una
nominalizata de catre compartimentul functional in cadrul referatului de necesitate pentru achizitie

directa, iar cealalta va fi desemnata din cadrul compartimentului intern specializat in domeniul

achizitiilor.



(b) Daci valoarea estimatd a produselor/serviciilor/lucrérilor este mai mare de 13.000 lei, fara

TVA, va fi desemnata o Comisie pentru achizitie directd conform regulilor stabilite la art. 5 de mai

jos
Art. 5 Comisia pentru achizitie directa

(1) In baza propunerilor primite de la compartimentul functional al CNADNR Central/ DRDP
1-7/ CESTRIN ce a initiat achizitia directd, Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor
din cadrul CNADNR Central/ DRDP 1-7/ CESTRIN va intocmi Decizia de numire a Comisiei ce va
derula achizitia directa.

(2) Comisia va fi formata din minim 3 persoane selectate din cadrul Directiilor/
Compartimentelor/ Serviciilor/ Birourilor din cadrul CNADNR Central/ DRDP 1-7/ CESTRIN si va
fi responsabila cu derularea achizitia directd si desemnarea castigatorului, sau, dupa caz, anularea
achizitiei directe.

(3) Presedintele Comisiei va fi nominalizat din cadrul compartimentul functional al CNADNR
Central/ DRDP 1-7/ CESTRIN ce a initiat achizitia directa.

(4) Pe langa comisia propriu-zisa, va fi nominalizat din cadrul Compartimentul intern
specializat in domeniul achizitiilor din CNADNR Central/ DRDP 1-7/ CESTRIN si o persoana
responsabila cu aplicarea achizitiei directe. Atributiile acestei persoane constau in asigurarea
accesului si operarea in cadrul platformei SEAP (Catalog de produse/ servicii/ lucrari) in toate etapele
achizitiei directe, pe baza deciziilor adoptate de comisie, precum si redactarea tuturor documentelor
ce urmeaza a fi emise de comisie pe parcursul activitatii acesteia.

(5) Decizia de numire a Comisiei va fi avizata de Directia Juridica/Compartimentele juridice
si va fi aprobata de Directorul General al CNADNR, respectiv Directorul DRDP 1-7/ CESTRIN,
dupa caz.

(6) Dupi aprobarea Deciziei de numire a Comisiei, Compartimentul intern specializat in
domeniul achizitiilor va pune la dispozitia Comisiei un exemplar al documentelor intocmite in

vederea derularii achizitiei directe.



Capitolul II: Initierea achizitiei directe
Art. 6 Referatul de necesitate pentru achizitie directa

(1) Compartimentele functionale din cadrul CNADNR-Central / DRDP 1-7 / CESTRIN care
solicita initierea unei achizitii directe vor intocmi un Referat de necesitate pentru achizitie directa
conform Anexei nr.1 la prezentele norme, aprobat de:

a) In cazul CNADNR-Central: Directorul Directiei si Directorul General Adjunct acolo unde
este cazul;

b) In cazul DRDP 1-7 /CESTRIN: Sef Serviciu/Departament/Birou/Compartiment, Director
Directie si Director Regional/Executiv.

(2) Referatul de necesitate pentru achizitie directd trebuie sa fie insotit de propunerea de
modificare/completare a Programului Anual al Achizitiilor Publice (PAAP) in cazul in care aceasta

achizitie directd nu a fost aprobata in PAAP-ul initial.
(3) Compartimentele functionale din cadrul CNADNR-Central / DRDP 1-7 / CESTRIN care

solicita achizitia directd au obligatia de a intocmi propunerea de introducere in PAAP si de a o

transmite compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor.

Art. 7 Caietul de Sarcini

(1) In cazul in care achizitia directd se finalizeaza prin semnarea unui contract, referatul de
necesitate va fi insotit obligatoriu de un Caiet de Sarcini.

(2) Compartimentele functionale ale CNADNR - Central/ DRDP 1-7/ CESTRIN care solicita
initierea achizitiei directe vor intocmi Caietul de Sarcini necesar deruldrii contractului ce urmeaza a fi

atribuit si va fi aprobat similar prevederilor art. 6 alin. (1).

Capitolul III: Etapele prealabile derularii achizitiei directe

Art. 8 - Etapa 1: Transmitere documente

In vederea initierii achizitiei directe, compartimentele functionale din cadrul CNADNR-
Central DRDP  1-7/CESTRIN care solicita achizitionarea au obligatia de a transmite
compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor urmatoarele documente:

a) Referatul de necesitate pentru achizitie directa;

b) Programul Anual al Achizitiilor Publice;

¢) Daca este cazul, Caietul de Sarcini.



Art. 9 - Etapa 2: Analiza alegerii modalititii de achizitie

(1) Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor din cadrul CNADNR-
Central/DRDP 1-7/CESTRIN alege modalitatea de achizitie in functie de urmitoarele aspecte:

a) Valoarea estimati a tuturor achizitiilor cu acelasi obiect sau destinate utilizarii identice ori
similare, ori care se adreseaza operatorilor economici ce desfasoara constant activitai intr-o piata de
profil relevanta, pe care autoritatea contractanta intentioneaza sa le atribuie in cursul unui an bugetar;

b) Complexitatea contractului/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit;

¢) Indeplinirea conditiilor specifice de aplicare a anumitor modalitdti de atribuire.

(2) Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor din cadrul CNADNR-
Central/DRDP 1-7/CESTRIN are obligafia ca, la alegerea modalitatii in care se va derula achizitia
directd, s se raporteze la valoarea estimatd cumulatd a produselor, serviciilor i lucrarilor care sunt
considerate similare.

In cazul in care autoritatea contractantd implementeaza proiecte finantate din fonduri
nerambursabile si/sau proiecte de cercetare-dezvoltare, modalitatea de achizitie si valoarea estimata
se aplica prin raportare la fiecare proiect in parte.

Pentru contractele de lucriri aferente obiectivelor de investitii publice noi sau a lucrarilor de
interventie asupra celor existente, Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor din
cadrul CNADNR-Central/DRDP 1-7/CESTRIN alege procedura de atribuire in functie de
urmatoarele considerente, cu conditia ca respectivele investitii sa nu faca parte dintr-un proiect sau
dintr-o strategie de dezvoltare integrata la nivel national, regional, sau local:

a) Valoarea estimatd a contractului avand ca obiect prestarea serviciilor de elaborare a
studiului de fezabilitate pentru fiecare obiectiv de investitii in parte, daca contractul prevede o clauza
privind cedarea drepturilor patrimoniale de autor;

b) Valoarea estimata a contractului avand ca obiect prestarea serviciilor de proiectare tehnica
siasistentd din partea proiectantului pentru fiecare obiectiv de investitii in parte, cumulatd cu cea a
lucrarilor aferente obiectivului de investitii, indiferent daca acestea fac obiectul aceluiasi contract sau
se atribuie contracte diferite;

¢) Valoarea estimata a contractului avand ca obiect prestarea serviciilor de dirigentie de

santier pentru fiecare obiectiv de investitii In parte.



(3) Compartimentului specializat in domeniul achizitiilor din CNADNR-Central/DRDP 1-
7/CESTRIN va analiza Referatul de necesitate pentru achizitia directa prin prisma pragului valoric
mentionat la art. 1 alin. (2) si a verificarii Registrului de evidentd a achizitiilor directe centralizat la
nivelul Compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor, stabilind daca pentru
produsul/serviciul/lucrarea necesard a fi achizitionata de CNADNR se poate aplica achizitia directa.

in sensul celor de mai sus, se va completa de catre Compartimentul intern specializat in
domeniul achizitiilor sectiunea aferentd acestuia din continutul Referatului de necesitate pentru
achizitie directa.

(4) Pentru CNADNR-Central, structura internd responsabila cu stabilirea modalitatii de
achizitie este Biroul Planificare si Monitorizare din cadrul Directiei Licitatii, Contractare si Servicii
Suport. Pentru DRDP 1-7 / CESTRIN, structurile interne responsabile cu stabilirea modalitatii de

achizitie sunt Compartimentele Interne Specializate in domeniul achizitiilor din cadrul fiecarui DRDP

1-7 / CESTRIN.

Art. 10 - Etapa 3: Elaborarea, aprobarea si modificarea/completarea Planului anual de

achizitie publica

Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor va elabora/actualiza in baza
necesitatilor transmise de compartimentele functionale din cadrul CNADNR Planul Anual al
Achizitiilor Publice, care va fi avizat din punct de vedere al fincadrarii bugetare de catre
Directia/Compartimentul/Departamentul economic/financiar si aprobat de catre Directorul General al

CNADNR SA
Art. 11 - Etapa 4: Elaborarea contractului

(1) In situatia prevazuta de alin. (1) al art. 7, Compartimentul intern specializat in domeniul
achizitiilor din cadrul CNADNR Central/ DRDP 1-7/ CESTRIN va elabora modelul de contract
aferent achizitiei directe, in baza Caietului de Sarcini si a tuturor documentelor transmise de
compartimentele functionale ale CNADNR Central/ DRDP 1-7/ CESTRIN care solicita achizitia.

(2) Modelul de contract va fi inaintat pentru avizare/punct de vedere/observatii/comentarii la:

a) Serviciul/Departamentul/Directia Juridica;

b) Serviciul/Departamentul/Directia Economicd/Financiara;

¢) Serviciul/Departamentul/Directia care a solicitat initierea achizitiei.



(3) Modelul de contract va fi considerat finalizat numai dupd obtinerea tuturor avizelor/

punctelor de vedere/observatiilor/comentariilor de la directiile/serviciile/departamentele implicate.
Capitolul IV: Derularea si finalizarea achizitiei directe

Art. 12 Modalititile de realizare a achizitiei directe

(1) Achizitia directa se realizeaza prin intermediul Catalogului Electronic publicat in SEAP'.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), achizitia directa poate fi realizata de la orice
operator economic, in urmatoarele situatii:

a) CNADNR Central/ DRDP 1-7/ CESTRIN nu identifica in cadrul catalogului electronic
produsul, serviciul sau lucrarea care ii poate satisface necesitatea sau

b) pretul postat de operatorii economici in Catalogul Electronic din SEAP pentru obiectul
achizitiei este mai mare decat pretul pietei sau

¢) nu este posibil accesul la catalogul electronic numai din motive tehnice imputabile SEAP.

Art. 13 Achizitionarea directa din Catalogul Electronic

(1) Persoanele desemnate potrivit regulilor stabilite de art. 4 achizitioneaza direct, prin
intermediul Catalogului Electronic publicat in SEAP produsele/serviciile/lucrarile descrise in cadrul
referatului de necesitate/caietului de sarcini/contractului.

(2) Acestea vor accesa Catalogul Electronic de produse/servicii/lucrari din SEAP, avéand
dreptul de a alege dintre produsele, serviciile sau lucrdrile prezentate in aceste cataloage si de a

transmite in acest scop, prin intermediul SEAP, notificari operatorilor economici care le ofera.

Art. 14 Accesarea Catalogului Electronic

(1) Catalogul de produse/servicii/lucrari va fi accesat numai intr-o singurd zi lucritoare si se
va finaliza tot in aceeasi zi prin transmiterea notificarilor catre operatorii economici care satisfac
necesitatile autoritatii contractante.

(2) In cazul in care, in ziua respectiva, se iveste una dintre situatiile prevazute la art. 12 alin.
(2), persoanele responsabile vor elabora o nota justificativa ce va contine motivele pentru care nu s-a
putut finaliza achizitia prin utilizarea catalogului electronic din SEAP precum si oportunitatea
achizitionarii serviciilor de la orice operator economic.

(3) Accesarea Catalogului Electronic publicat inSEAP va fi realizatd in urmatorii pasi:

! Mai multe informatii cu privire la modalitatea de utilizare a catalogului electronic din SEAP pot fi obtinute din Manualul
de utilizare (format pdf.) pus la dispozitie pe site-ul www.e-licitatie.ro - capitolul 5.1 "Cumparari directe".



a) La adresa de internet www.e-licitatie.ro, se acceseaza sectiunea "Proceduri de atribuire" -
subsectiunea "Cumparari directe";

b) In cadrul paginii "Cumparari directe" se selecteaza optiunea "Catalog de produse/ servicii
/lucrari”, iar in functie de necesitatea CNADNR, se completeaza cel putin unul din campurile care
vizeaza codul CPV si/sau denumirea si/sau descrierea produselor/serviciilor/lucrérilor si/sau data
publicare produse/servicii/lucrdri ce se intentioneaza a fi achizitionate, folosind in acest sens, daca
este cazul, cuvinte/date cheie reprezentative pentru obiectul achizitiei directe.

¢) Pentru o identificare cit mai exactd a necesitatii autoritatii contractante se vor analiza
produsele/serviciile/lucrarile oferite  de operatorii economici ca urmare a introducerii
cuvintelor/datelor de ciutare mai sus mentionate. In conditiile in care persoanele responsabile
apreciaza ci numirul operatorilor economici care furnizeaza produse/presteazd servicii/executa
lucrari este ridicat se poate utiliza o noud cautare in Catalogul de produse/servicii/lucrdri prin
introducerea mai multor criterii de cdutare (ca de ex: codul/codurile CPV combinate cu denumirea
produsului/serviciului/lucrarii  sau cu descrierea acestora; o descriere mai exactd a
produsului/serviciului/lucrdrii; selectarea judetului, sau orice elemente/informafii introduse fie
individual, fie in combinatie cu alte campuri de cautare, elemente/informatii care sunt reprezentative
pentru obiectul achizitiei directe).

d) Se va genera si tipari lista/listele operatorilor economici care pot satisface necesitatile

CNADNR prin folosirea butonului "Exporta" din Catalogul Electronic.

Art. 15 Analizarea ofertelor identificate in Catalogul Electronic

(1) Produsele/serviciile/lucrarile oferite de operatorii economici mentionati in listd/liste vor fi
supuse unei analize detaliate in ceea ce priveste satisfacerea necesitatilor CNADNR, prin:

a) Analizarea pretului de catalog oferit (care nu trebuie sa fie mai mare decat valoarea
estimatd mentionata in Referatul de necesitate pentru achizitia directa);

b) Existenta unor preturi nerealiste/fictive fata de necesitatea CNADNR;

¢) Verificarea existentei in stoc a produselor/serviciilor/lucrarilor oferite la momentul
accesarii Catalogului Electronic;

d) Analizarea specificatiilor produselor/serviciilor/lucrarilor oferite de operatorii economici si
mentionate in cadrul sectiunii "Descriere";

e€) Analizarea conditiilor de livrare oferite;

f) Analizarea conditiilor de plata oferite;

g) Analizarea datei de publicare a produsului/serviciului/lucrarii ofertate;



h) Analizarea unitatii de masura.

(2) Pentru obtinerea unor informatii cat mai exacte despre operatorii economici mentionati in
lista/liste, se pot utiliza si modalitéti alternative de analizare a acestora cum ar fi: analiza obiectului de
activitate al operatorilor economici, analiza portofoliului de produse/servicii/lucrari oferite de acestia;

analiza website-urilor de prezentare ale fiecarui operator economic, sau utilizarea motoarelor de

cautare in internet (Google sau altele asemenea).

Art. 16 Derularea achizitiei prin intermediul Catalogului Electronic

(1) In functie de analiza efectuatd, se vor transmite notificari prin intermediul SEAP catre
operatorii economici care satisfac necesitatea Autoritdtii Contractante in privinta produselor,
serviciilor sau lucrdrilor ce urmeaza a fi achizitionate.

Notificarile trebuie sd contind informatii referitoare la:

a) Datele de identificare ale produselor/serviciilor/lucrarilor solicitate;

b) Cerintele privind furnizarea/prestarea/executarea;

¢) Conditiile in care urmeaza sa se efectueze plata;

d) Conditiile de livrare;

e¢) Data limitd pentru transmiterea raspunsului privind acceptarea/neacceptarea conditiilor
CNADNR.

f) Pretul de pornire. Pretul de pornire nu poate depasi pretul unitar pe produs/serviciu/lucrare
oferit de operatorii economici si va fi mai mic sau egal decat valoarea estimatd a achizitiei directe.

g) Cantitatea. Cantitatea ce se doreste a fi achizitionatd de citre CNADNR Central/ DRDP 1-
7/ CESTRIN va fi exprimata in unitatea de masuraconsiderata a fi adecvata necesitatii CNADNR.

Daca este cazul, odata cu transmiterea notificarii sus mentionate, se va comunica operatorilor
economici link-ul de pe website-ul Autoritatii Contractante unde pot fi accesate Caietul de Sarcini
si/sau Contractul sau se vor transmite operatorilor economici Caietul de Sarcini si/sau Contractul la

adresa de e-mail indicata de acestia in Catalogul Electronic din SEAP.

(2) Termenul limita in care operatorii economici au obligatia de a transmite, prin intermediul
SEAP, acceptarea/neacceptarea conditiilor impuse de Autoritatea Contractanta va fi de 2 zile.
Netransmiterea de citre operatorul economic a raspunsului in termenul solicitat, echivaleaza

cu neacceptarea conditiilor impuse.



(3) In cazul in care operatorii economici accepti conditiile impuse de Autoritatea
Contractantd, vor transmite acesteia, prin intermediul SEAP, oferta ferma pentru furnizarea
produselor, prestarea serviciilor sau executarea lucrarilor.

(4) In situatia in care mai multi operatori economici accepta conditiile Autoritatii
Contractante, va fi selectatda oferta operatorului economic care are cel mai mic pret de catalog,
raportat atét la conditiile de eficientd economica pentru Autoritatea Contractanta, cat si la perioada de
furnizare/ prestare / executare.

(5) Autoritatea Contractantd va transmite prin intermediul SEAP daca accepta oferta in termen

de cel mult 5 zile de la primirea acesteia.

Art. 17 Finalizarea achizitiei prin intermediul Catalogului Electronic
(1) Persoanele responsabile vor elabora si semna Raportul Achizitiei Directe care contine
urmatoarele elemente:
a) Modalitatea si pasii achizitiei directe din catalogul electronic de produse/servicii/lucrari;
b) Denumirea operatorului economic castigator;
¢) Obiectul/denumirea produselor/ serviciilor/ lucrarilor;
d) Conditiile de livrare;
e) Conditiile de plata;
f) Codul sau codurile CPV;
g) Cantitatea si unitatea de masura;
h) Pretul final al produselor/ serviciilor/ lucrarilor;
i) Modalitatea de finalizare a achizitiei directe, respectiv prin:
- semnarea unui contract de achizitie publica. In acest caz se va mentiona durata
contractului;
- nota de comanda;
- documentul fiscal.
Raportul achizitiei directe va fi inaintat spre aprobare Directorului General al CNADNR SA,
respectiv Directorul DRDP 1-7/ CESTRIN.
(2) In cazul in care s-a optat ca finalizarea achizitiei directe sa se faca prin semnarea unui
contract, persoanele responsabile vor inainta Raportul Achizitiei Directe impreuna cu documentele
din timpul derularii achizitiei directe catre Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor

din cadrul CNADNR-Central / DRDP 1-7/ CESTRIN in vederea semnarii contractului.



In cazul in care nu s-a optat ca finalizarea achizitiei directe sa se faca prin semnarea unui
contract, persoanele responsabile vor inainta Raportul Achizitiei Directe impreuna cu documentele
din timpul derularii achizitiei directe Compartimentului functional din cadrul CNADNR-Central /
DRDP 1-7/ CESTRIN care a solicitat achizitia directd in vederea finalizarii achizitiei prin nota de
comanda/ document fiscal/bon fiscal si alte asemenea. La final, Raportul Achizitiei Directe impreuna
cu documentele din timpul derularii acesteia vor fi inaintate catre Compartimentul intern specializat
in domeniul achizitiilor din cadrul CNADNR-Central / DRDP 1-7/ CESTRIN.

(3) In vederea completarii Registrului de Evidenta al Achizitiilor Directe, Compartimentul
functional din cadrul CNADNR -Central / DRDP 1-7/ CESTRIN care a solicitat achizitia directa va
transmite in termen de 3 zile catre Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor din
cadrul CNADNR-Central / DRDP 1-7/ CESTRIN o copie aferenta notei de comanda/ documentului

fiscal/ bonului fiscal sau alte asemenea documente care au stat la baza finalizarii achizitiei.
Art. 18 Achizitia directi de la orice operator economic

(1) In situatia in care nici unul dintre operatorii economici nu au acceptat conditiile
Autoritatii Contractante, Serviciul/Departamentul/Directia care a solicitat initierea achizitiei impreuna
cu compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor vor analiza motivele nefinalizarii
achizitiei directe prin intermediul Catalogului Electronic.

(2) Daca analiza realizatd in conditiile alin. (1) releva ca nefinalizarea achizitiei directe se
datoreaza unor factori care impun modificarea/completarea documentatiei, atunci achizitia directa
prin intermediul Catalogului Electronic va fi reluata cu respectarea prevederilor de la art. 6 la art.17.

(3) In masura in care nefinalizarea achizitiei directe prin intermediul Catalogului Electronic
nu se datoreaza factorilor indicati la alin. (2), fiind incidente prevederile art. 12 alin. (2), atunci
persoanele responsabile vor elabora o Nota justificativd ce va contine motivele pentru care nu s-a
putut finaliza achizitia prin utilizarea Catalogului Electronic din SEAP, precum si oportunitatea
achizitionarii serviciilor de la orice operator economic.

(4) In baza Notei Justificative, a Referatului de necesitate pentru achizitia directd, a Planului
anual de achizitie publica, precum si daca este cazul a Caietului de Sarcini si a modelului de contract,
Compartimentul functional din CNADNR-Central / DRDP 1-7 / CESTRIN care a solicitat initierea
achizitiei va achizitiona direct produsele/serviciile/lucrarile de la orice operator economic.

(5) In vederea completarii Registrului de Evidenta al Achizitiilor Directe, Compartimentul

functional din cadrul CNADNR - Central / DRDP 1-7/ CESTRIN care a solicitat achizitia directa va



transmite in termen de 3 zile catre Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor din
cadrul CNADNR-Central / DRDP 1-7/ CESTRIN o copie aferenta contractului/notei de comanda/

documentului fiscal/ bonului fiscal sau alte asemenea documente ce au stat la baza finalizarii

achizitiei.

Art. 19 Demararea achizitiei directe de la orice operator economic pentru achizitiile care

au valoare mai mici sau egala cu 13.000 lei, fara TVA

(1) In baza notei justificative prevazute la art. 18 alin. (3) Compartimentul functional din
cadrul CNADNR - Central / DRDP 1-7/ CESTRIN care a solicitat achizitia directa, va:

a) Elabora dispozitia de platd catre Casieria CNADNR - Central / DRDP 1-7/ CESTRIN
pentru ridicare de numerar,

b) Dispozitia de platd va fi avizata de catre Compartimentul financiar-preventiv si va fi
aprobata de citre Directorul General/ Directorii Regionali/ Directorii Executivi;

¢) Dupa realizarea achizitiei, elaboreaza decontul pentru Casieria CNADNR - Central / DRDP
1-7/ CESTRIN, in termen de maxim 3 zile.

d) Decontul va fi insotit de documente justificative care atestd realizarea achizitiei (factura,
chitanta, bon fiscal, etc.).

(2) Prevederile art. 18 alin. (5) se aplica corespunzator.

Art. 20 Demararea achizitiei directe de la orice operator economic pentru achizitiile care

au valoare mai mare de 13.000 lei, fara TVA

Compartimentul functional din cadrul CNADNR - Central / DRDP 1-7/ CESTRIN care a
solicitat achizitia directd va comunica Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor
modalitatea de initiere a achizitiei directe, respectiv:

a) fie prin transmiterea unor invitatii de participare catre unul sau mai multi operatori
economici, caz in care compartimentul functional va transmite si datele de identificare ale
operatorilor economici care urmeaza a fi invitati in vederea depunerii de oferte pentru achizitionarea
respectivelor produse/servicii sau lucrari;

b) fie prin publicarea invitatiei pe site-ul CNADNR Central/ DRDP 1-7/ CESTRIN.

In baza notei justificative prevazute la art. 18 alin (3) precum si a informatiilor referitoare la

modalitatea de initiere a achizitiei directe, Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor



va initia achizitiadirectd prin transmiterea unei/ unor invitatii de participare catre operatorul
economic/ operatorii economici comunicati de Compartimentul functional din cadrul CNADNR -
Central / DRDP 1-7/ CESTRIN sau prin publicarea invitatiei pe site-ul CNADNR Central/ DRDP 1-
7/ CESTRIN, respectand etapele descrise mai jos.

Art. 21 Etapa 1: Invitatia de participare

Invitatia de participare va contine cel putin urmatoarele elemente:

a) Obiectul si denumirea achizitiei;

b) Descrierea produselor/serviciilor/lucrarilor

¢) Conditiile de livrare si conditiile de plata (inclusiv durata de prestare/furnizare/executare,
daca este cazul)

d) Cantitatea solicitata

e) Valoarea estimata a achizitiei in lei fara TVA;

f) Modalitatea de prezentare a documentelor

g) Perioada de valabilitate a ofertei;

h) Termenul limita si locul de depunere a ofertelor;

i) Data, ora si locul de deschidere a ofertelor.

j) Modalitatea de finalizare a achizitiei directe (contract/nota de comanda/document fiscal, si
alte asemenea)

k) Modalitatea de selectare - va fi selectata oferta operatorului economic care are cel mai mic
pret, raportat atat la conditiile de eficienta economica pentru Autoritatea Contractantd, cat si la

perioada de furnizare/prestare/executare.

Art. 22 Etapa 2: Derularea

(1) Termenul de depunere a documentelor prevazute de art. 21 lit. h) va fi de maxim 8 zile
lucratoare, incepand cu ziua ulterioara transmiterii/ publicarii Invitatiei de Participare.

(2) Ofertele vor fi depuse, in original la Registratura CNADNR Central/ DRDP 1-7/
CESTRIN sau vor fi transmise prin posta, pana la data si ora limita specificata in Invitatia de
participare.

Indiferent de modalitatea de transmitere, acestea vor fi inregistrate in cadrul CNADNR
Central/ DRDP 1-7/ CESTRIN si se vor lua in considerare numai ofertele transmise pana la data

limita specificata in Invitatia de participare.



(3) Pe tot parcursul perioadei de la transmiterea Invitatiei de participare si pana la data de
depunere a ofertelor, operatorii economici interesati au dreptul de a solicita clarificari privind
informatiile furnizate in Invitatia de participare si dupa caz in Caietul de sarcini/Contract.

(4) Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fard
ambiguitati, cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitata de operatorii economici interesati.
Toate solicitarile de clarificari din partea operatorilor economici, vor fi solicitate in timp util astfel
incat, raspunsul autoritatii contractante la aceste solicitari sa poata fi transmis operatorilor economici

in termen de cel mult 24 de ore inainte de data limita de depunerea a ofertelor.

Art. 23 Etapa 3: Sedinta de deschidere

(1) in cazul in care au fost inregistrate oferte pana la termenul de depunere mentionat in
Invitatia de Participare, Comisia va organiza sedinta de deschidere a ofertelor.

(2) Sedinta de deschidere va avea loc in aceeasi zi cu ziua limita de depunere a ofertelor si la
aceasta pot participa si reprezentantii ofertantilor in baza unei imputerniciri.

(3) Comisia va intocmi si semna un Proces Verbal al sedintei de deschidere care va fi inaintat
pe baza de semnatura de primire catre toti reprezentantii ofertantilor care au participat la sedinta sau
va fi transmis pe fax sau/si e-mail ofertantilor care nu au avut desemnati reprezentanti pentru sedinta

de deschidere sau acestia au parasit sedinta sau au refuzat sa ridice sau sa semneze Procesul Verbal.

Art. 24 Etapa 4: Analiza ofertelor

(1) Comisia va proceda la analiza ofertelor depuse si va verifica documentele prezentate de
catre ofertanti, conformitatea Propunerii Tehnice cu cerintele din Caietul de Sarcini (daca este cazul),
conformitatea cu cerintele din Invitatia de participare si va desemna ofertantul castigator sau va anula
achizitie directa.

(2) Pe parcursul etapei de analiza, Comisia are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si
completarile formale sau de confirmare, necesare pentru fiecare oferta, precum si perioada de timp
acordatd pentru transmiterea raspunsurilor la clarificari Comunicarea transmisa in acest sens catre
ofertant trebuie si fie clara, precisa si sa defineasca in mod explicit si suficient de detaliat in ce consta
solicitarea Comisiel.

3) In cazul in care ofertantul nu transmite in perioada precizatdi de Comisie
clarificarile/raspunsurile solicitate sau in cazul in care explicatiile prezentate de ofertant nu sunt

concludente, oferta sa va fi considerata neconforma.



(4) Activitatea Comisiei se va incheia cu semnarea unui Raport al Achizitiei Directe care va fi
aprobat de catre conducatorul autoritatii contractante.

(5) Comisia va inainta documentele intocmite in timpul derularii achizitiei directe catre
Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor in vederea elaborarii si transmiterii

Comunicarii rezultatului si a semnarii contractului (daca este cazul).

Art. 25 Etapa 5: Finalizarea achizitiei directe

(1) Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor va transmite catre toti ofertantii
participanti in cadrul procesului de achizitic Comunicarile rezultatului.

(2) Compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor va proceda la incheirea
contractului cu ofertantul declarat castigator (daca este cazul).

(3) In cazul in care nu s-a optat ca finalizarea achizitia directd sa se faca prin incheierea unui
contract, Raportul Achizitiei Directe va fi inaintat Compartimentului functional care a solicitat
achizitia directa in vederea finalizarii procesului prin emiterea notei de comanda/ primirea
documentului fiscal, dupa caz.

(4) Dupa semnarea contractului/ emiterea notei de comanda, Autoritatea Contractanta va
transmite in SEAP o notificare in cel mult 10 zile de la data semnarii contractului/ primirii
documentului justificativ ce sta la baza achizitiei realizate.

(5) Transmiterea notificarii prevazute mai sus se va efectua in format electronic prin utilizarea
aplicatiei disponibile la adresa de internet www.e-licitatie.ro si va cuprinde urmatoarele informatii:

a) Denumirea si datele de identificare ale operatorului economic;

b) Obiectul achizitiei;

¢) Codul CPV;

d) Valoarea achizitiei;

¢) Cantitatea achizitionata;

f) Data realizarii/ atribuirii achizitiei



Capitolul V: Prevederi finale

Toate documentele aferente achizitiei directe, precum si avizele, referatele, notele, se vor

constitui in Dosarul achizitiei.

Anexa nr. 1 face parte integrantd din prezenta norma.

Directia Licitatii, Contractare si Servicii Suport
Horia NECOLAE
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Aprobat,
DIRECTIA DERULATOARE A ACHIZITIEI
Director General Adjunct / Director Directie

Avizat,
DIRECTIA / DEPARTAMENTUL / COMPARTIMENTUL
Director General Adjunct /Director Directie (economic / financiar)

Avizat,
Serviciul CFP
Sef Serviciu

ANEXA NR. 1

REFERAT DE NECESITATE PENTRU ACHIZITIA DIRECTA

avand ca obiect

I.Obiect achizitie directa

I.1. Tip achizitie directa

.2. Coduri CPV

I.3. Descrierea detaliata a produsului /
serviciului / lucrarii

I.4. Conditiile de livrare (in cazul in care
finalizarea achizitiei directe nu se
realizeaza prin semnarea unui contract)

I.5. Conditiile de plata (in cazul in care
finalizarea achizitiei directe nu se
realizeaza prin semnarea unui contract)

1.6. Cantitate — u.m. (unitate de masura)

Il. Justificarea necesitatii si oportunitatii achizitiei

Il.1. Achizitie necesara pentru buna
desfasurare a activitatii

Il.2. Beneficii anticipate a fi obtinute

11.3.0biectivul din strategia
locald/regionala/nationala de dezvoltare
la a carui realizare contribuie
contractul/acordul-cadru respectiv

Il. 4 Obiectivul/proiectul este aferent
infrastructurii de transport transeuropean
(CORE/COMPREHENSIVE, drumuri de
legatura/variante de ocolire)

DA

NU

Ill.1.Valoarea estimata a achizitiei
directe

llI.1.1. Justificare (cercetare de piata/
baza istorica)




Il.2. Preturi unitare (anexate)

l1.3. Verificare preturi unitare/totale

DA NU

Nume, prenume verificator

Semnatura verificator

VII. Fonduri alocate

VII.1. Sursa finantare VII.2. Pozitie bugetara

VII.3 Total prevazut in anul 201... din | = (A) + (B)

care:

A

B

Cheltuit (péana la data prezentului Rest de cheltuit

referat)

VIIl. Pozitie PAAP

VIIIL.1. Initial (prima forma a PAAP)

VIII.2. Modificat (propunere anexata)

IX.A.B.C.Managementul achizitiei directe

IX.A.3. Persoana desemnata din cadrul
compartimentului functional care va
utiliza catalogul electronic

IX.B.3. Persoana desemnata din cadrul
compartimentului intern specializat in
achizitii publice care va utiliza catalogul
electronic

Semnatura Compartiment intern
specializat in domeniul achizitiilor

IX.B.4. Modalitatea de achizitie

Semnatura Compartiment intern
specializat in domeniul achizitiilor

IX.C.4. Modalitatea de finalizare a achizitiei

IX.C.4.a Semnarea unui contract de achizitie publica (in acest caz se va

mentiona durata contractului)

Durata contractului (zile/ luni

/ani)
IX.C.4.b Notd de comanda®
IX.C.4.c. Document fiscal®

2 - T e e s S 18 s 5 G o o
nota de comanda, inclusiv in cazul achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de plata ce permit posesorului sa le
utilizeze in relatia cu comerciantii in vederea efectudrii de plati, fara numerar, pentru achizitionarea de produse, servicii

si/sau lucrari prin intermediul unui terminal, cum ar fi, dar fara a se limita la, cardurile de plata si/sau portofele

electronice.

3 “ - AP T ot & & o 5 S s
document fiscal, inclusiv in cazul achizitiilor inifiate prin intermediul instrumentelor de plata ce permit posesorului sa le

utilizeze in relatia cu comerciantii in vederea efectuarii de plati, fara numerar, pentru achizitionarea de produse, servicii
si/sau lucrari prin intermediul unui terminal, cum ar fi, dar fara a se limita la, cardurile de platé gi/sau portofele

electronice.



Prezentul Referat de necesitate va fi transmis Compartimentului intern specializat in
domeniul achizitiilor insotit, dupéa caz, de:

- Caiet de sarcini (specificatii tehnice);

- Documentatie tehnica,
- Alte informatiifelemente relevante, la solicitarea compartimentului intern specializat in

domeniul achizitiilor.

Directia Licitatii, Contractare si Servicii Suport

Horia NICOLAE




